苏州信息职业技术学院
岗位实习安全及突发事件应急预案
为确保学生校外岗位实习期间的交通、生命、财产的安全，维护正常的校外岗位实习的教学秩序，最大限度降低突发性事件的危害，根据中华人民共和国《突发公共卫生事件应急预案》有关规定，结合我院学生岗位实习具体情况，特制定本应急预案。

一、 成立突发事件应急预案领导小组

1、领导小组组成

组  长：主管院长
副组长：分管教学、学工副院长
组  员：教务处、实验实训中心、学生工作处、招生就业处、各系部负责人
2、领导小组职责：及时准确地掌握实习学生突发应急预案动态，提出预防控制对策和措施，组织指挥实习学生交通、溺水、食物中毒、野外安全、疫病等突发事件预防工作，与有关部门密切配合，保证实习工作高效、有序地进行。

（1）学生岗位实习期间应急小组的联系方式透明，并保持24小时通讯畅通，保证紧急时能联系到人。

（2）关注学生校外实习安全情况，提出处理各项安全突发事故、事件的意见和具体措施。

（3）负责处理学生校外岗位实习期间的各类安全突发事故、事件。

（4）负责第一时间向上级主管部门报告情况。

（5）保护学生在校外实习的合法权益。

（6）维护学院声誉和合法权益

二、岗前教育与管理
1、实习开始前，下发《岗位实习安全须知》《岗位实习安全管理条例》等材料，并由各系部负责指导实习学生认真学习，对实习学生进行安全教育，使学生掌握实习期间相关规定和在生产、生活、交通、饮食、用电等方面的安全知识，在思想上形成比较系统的自我防护意识。

2、实习指导教师负责学生岗位实习全过程的监督与管理。

3、实习指导教师需及时掌握动态，发现问题及时处置，查清缘由，及时上报，坚决制止，不向外扩散，把工作做在事态前面，把问题消灭在萌芽状态。

三、预防措施
1、学生岗位实习前专门召开日常安全和职业安全会议，增强师生安全防范意识。

2、各系部、实习指导教师平时要针对即将参加校外岗位实习的学生，开展校外实习的安全教育工作。

3、学生参加校外实习和其他实践性教学活动时，要始终坚持“预防为主，安全第一”的原则。

4、实习指导老师要密切学生的举动，平时多走访，教育学生要注意饮食安全、用电用火安全、财物安全、出行要三五成群，不能单独出行，途中要注意交通安全，保持电话联系，工作要注意按照操作规程来做。

四、预案的启动
发生突发事故后应立即启动本预案。本预案根据事件性质和影响程度分为一、二、三、四级。

（一）四级预案启动由实习指导教师启动。
1、发生实习学生违反实习要求或实习单位规章制度情况，未造成后果者，启动四级预案。

2、处置程序

（1）由实习指导老师与学生所在实习单位负责人联络协调，查清缘由，做好相关记录。

（2）相关系部负责人应做好事后协调和教育工作。

(二）三级预案的启动由实习指导教师启动。

1、发生学生与实习单位工作人员争吵、打架等纠纷，造成对立事态，启动三级预案。

2、处置程序

（1）如发生人身伤害，实习单位应及时进行治疗。

（2）实习指导老师及时到实习单位了解具体情况，对给单位造成的影响表示道歉，对学生进行深刻教育。

（3）如学生是造成纠纷的主要责任人，相关系部负责人要对其进行严肃批评教育，并做好记录，及时上报岗位实习工作应急预案领导小组。

（4）岗位实习工作应急预案领导小组及时公布处理结果并存档。

（三）二级预案由实习工作应急预案领导小组成员决策启动

1、学生实习期间在岗位、交通、用电、生活等方面发生安全事故，受到轻度伤害，启动二级预案。

2、处置程序

（1）由实习单位第一时间进行救治，尽可能保证学生人身安全。

（2）实习指导老师及时赶到现场，负责解决学生治疗和思想安抚工作。

（3）相关系部负责人做好记录，并及时将事件具体情况汇报岗位实习工作应急预案领导小组，以便妥善处理。

（4）岗位实习工作应急预案领导小组及时公布处理结果并存档。

（四）一级预案由岗位实习工作应急预案领导小组组长、副组长启动
1、学生在实习期间发生严重人身受伤事件，启动一级预案。

2、处置程序

（1）由实习单位第一时间抢救学生。

（2）实习指导老师及时到达现场，协助救治学生，了解详细情况并做好记录；

（3）岗位实习应急预案领导小组决策具体处理方案，并及时到现场处理，通知学生家长，做好安抚工作。

六、调查与责任追究
1、学生和教师违反学院岗位实习管理办法，按情节分别给予纪律处分和行政处分，触犯法律的，依法承担民事或刑事责任。

2、突发事故、事件处置结束后，参与事故、事件处置人员，应如实向有关部门陈述所知事实，并配合调查处理。故意隐瞒、歪曲事实真相，触犯刑律的，要依法追究刑事责任。

七、事故、事件调查报告
突发事故、事件调查处理后，实习指导教师应编制《突发事故、事件报告》，报送学院领导小组。报告应包括：事故事件性质、发生原因分析、现场处置措施或方法、事故事件责任、纠正预防措施等。

八、本预案自公布之日起执行，由突发事件应急预案领导小组负责解释。

