
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

实习指导手册 
 
 
 
 
 
 
 

系    部 
 

 

 

指导教师 
 

 

 

指导专业 
 

 

 

学生年级 人数 
 

 
 

指导周期         年     月 至        年     月 

 



一、指导须知 

1．本手册为校内指导教师使用。校内指导教师应详细填写本手册各项内容，如

实反映实习企业情况、学生实习情况等。 

2.在学生进入实习单位实习前，指导教师应先行与实习单位对接，了解实习单位

基本情况，包括但不局限于实习单位资质、诚信状况、管理水平、实习岗位性质和内

容、工作时间、工作环境、生活环境以及健康保障和安全防护等情况。 

3.向学生阐明实习教学大纲与实习计划的内容，明确实习目的和要求；指导学生

登录学校顶岗实习系统，并填写相关内容。 

4.组织落实实习计划，会同实习单位的指导老师指导学生开展实习活动，及时了

解学生实习岗位情况，动态调整实习指导方式和内容。 

5.全过程开展实习业务指导和日常巡查工作，实时掌握学生实习进程、劳动纪

律、岗位技能学习等情况；遇有实习过程重要情况，应及时和实习单位沟通，并及时

向学校报告。 

6.引导学生适应实习工作环境，关心学生实习生活，及时解答学生实习过程的疑

问，教育学生严格遵守实习纪律和岗位安全规定，协调处理学生和实习单位的关系。 

7.指导学生填写实习日志，做好实习鉴定和撰写实习报告，做好学生实习考核、

实习成绩评定等工作。 

8.实习结束后，负责收阅学生实习日志等实习材料并交所在系部归档。  
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二、指导学生基本信息 
 

序号 班级 学号 姓名 联系电话 实习起止日期 实习单位全称 实习岗位 企业联系人/电话 备注 

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

9          

10          

11          

12          

13          

14          

15          

16          

17          

18          

19          

20          
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三、实习单位考察表 

苏州信息职业技术学院实习单位考察情况表 
 

实习单位基本信息 

实习单位全称  

统一社会信用代码  所在省份  

详细地址  

企业基本经营情况及实习岗位提供情况： 

 

 

 

实习条件考察情况 

序号 基本条件 是 否 其他说明 

1 合法经营，无违法违纪失信不良记录    

2 
管理规范，近 3年无违反安全生产相关法律法规

记录，无实习安全管理重大责任事故记录； 
   

3 
实习条件完备，能够提供一定数量符合专业人才

培养要求，符合产业发展实际的实习岗位， 
   

4 是否安排具体指导学生岗位实习的企业师傅；    

5 是否为与学院有稳定合作关系的企（事）业单位    

考察综合情况：单位资质、诚信状况、管理水平、实习岗位性质和内容、工作时间、工作环境、生活环境以及健康保障和安全防护 

 

 

 

 

 

考察人：  日期  

系部审核 

意  见 签名（盖章）： 

                      年    月     日 

（备注：若实习单位非新增、且实习岗位也无变化的，则无需填写。填写后提交系部汇总。）



四、指导记录 

学号-01  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 

 

 

 

 

 



2 

第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-02  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-03  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-04  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-05  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-06  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-07  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-08  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-09  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-10  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-11  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-12  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-13  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-14  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-15  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-16  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-17  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-18  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-19  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 
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学号-20  姓名  

第

1

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

（主要填写企业考察情况、岗位落实情况以及企业导师配备情况，企业导师的联系电话，企业对学生进行实习岗

位培训、安全培训、纪律培训等内容） 

 

 

 

 

 

 

第

2

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

3

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

4

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

 

第

5

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习中期 

检查情况 

主要填写：经过 3 个月的实习，学生实习的整体情况、企业导师对学生的评价情况、学生对实习单位和岗位的评

价情况。 
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第

6

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

7

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

8

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

9

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

第

10

次 

指导时间  指导沟通方式  

指导 

内容 

主要填写对学生指导的内容以及和企业导师沟通的内容。 

 

 

 

 

实习终期 

检查总结 

（主要填写 4 个方面：1.学生岗位实习整体表现；2.实习单位岗位匹配度安排、生活及安全保障、企业导师指导

等情况；3.实习单位对学校人才培养、实习管理的建议；4.实习单位是否愿意继续和我校开展实习合作等。） 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

五、指导总结 

（实习总体情况、取得的成绩，出现的问题以及相应的解决措施，以及对人才培养计划修订和课

程改革的建议、下年度实习工作的建议等） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



六、实习成绩汇总 

序号 学号 姓名 实习报告（50%） 实习单位评价（50%） 总评成绩 备注 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

16       

17       

18       

19       

20       

指导教师 

 

鉴定意见 指导教师签字： 

年    月    日 

系 部 

 

意 见 

 
系部主任签字： 

年    月    日 

 


